
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “A. MORO” di  BONATE SOPRA

Funzionigramma Anno Scolastico 2021/2022 – Piano Organizzativo/Mansionario

Delibera C.d.D. del  09/12/2021
ORGANIGRAMMA COMPITI

DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Marilia CATTANEO

​ Presiede all’attuazione del P.T.O.F.;
​ Risponde dell’organizzazione;
​ Garantisce la copertura delle spese;
​ Autorizza i progetti;
​ Verifica la qualità degli obiettivi.

DIRETTORE AMMINISTRATIVO
Dott.ssa Alessandra Pia Pisano

​ Presiede alle operazioni amministrative;
​ Autorizza le spese;
​ Coordina il personale A.T.A.

1° COLLABORATORE
Ins. Ersilia CROTTI

​ Collabora quotidianamente con il Dirigente Scolastico per
quanto concerne tutte le attività riferite all’Istituto.

​ Collabora con D.S. e D.S.G.A nell’ambito della gestione
tecnica del Fondo d’Istituto e li supporta nella formazione
dell’Organico (Sc. Primaria); collabora con la segreteria.

​ Sostituisce il Dirigente scolastico quando è assente.

2° COLLABORATORE
Prof.ssa Susanna Bonomi

​ Responsabile plesso – Sc. Sec. di 1° gr. di Bonate Sopra;
​ Coordina il Gruppo Tecnico per l’Autonomia e le Funzioni

Strumentali;
​ Coordina e verifica l’attuazione dei progetti.
​ Coordina le attività della Scuola Secondaria

COLLEGIO DOCENTI
Personale effettivamente in servizio

​ Elabora il P.T.O.F.;
​ Elabora ed approva i piani degli interventi educativi e

didattici;
​ Formula proposte al D.S. per orario, svolgimento attività,

formazione classi;
​ Valuta l’andamento complessivo;
​ Provvede all’adozione dei libri di testo;
​ Sceglie i sussidi didattici;
​ Propone sperimentazioni didattiche al MIUR.;
​ Promuove iniziative di aggiornamento;
​ Delibera la suddivisione dell’anno scolastico;
​ Elegge i suoi rappresentanti nel Consiglio d’Istituto;
​ Elegge il Comitato di valutazione;
​ Designa i docenti cui assegnare le FF.SS.;
​ Altri compiti e funzioni previste dall’ordinamento scolastico.

PERSONALE A.T.A.
Amministrativi

Collaboratori scolastici

​ Compito e funzioni previsti dall’ordinamento
scolastico-Tabella  A – C C N L ( 99 )

CONSIGLIO D’ISTITUTO
18 membri eletti: 8 docenti, 8 genitori, 2 ATA, 1 DS

Presidente: un genitore
​ Compito e funzioni previsti dall’ordinamento scolastico.

STAFF DIRIGENZIALE
CATTANEO MARILIA Dirigente Scolastico

Discute i principali problemi della Scuola con il D.S.;
​ Esprime pareri sulle proposte didattiche;
​ Segnala, propone, consiglia;
​ Forma l’osservatorio dell’organizzazione;
​ Verifica processi e risultati;
​ Organizza le sostituzioni dei docenti assenti;
​ Affronta e riporta al D.S. i problemi delle varie sedi;
​ Supporta il D.S. nei rapporti con gli Enti Locali

CROTTI ERSILIA 1° Collaboratore

BONOMI SUSANNA 2° Collaboratore -

MOSTACCHETTI CRISTINA Fiduc. S. S. 1° gr. Bonate
Sopra

…. Sostituto Fiduc. S. S. 1°
gr. Bonate Sopra

BONOMI SUSANNA Fiduc. Scuola Sec. di 1°
gr. Presezzo
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... sostituto Fiduc. S. S. 1°
gr. Presezzo

CROTTI ERSILIA Fiduc. Sc. Prim. Bonate
Sopra

ROTA /FRASSONI Fiduc. Sc. Prim. Ghiaie

PASOTTI GIULIO Fiduc. Sc. Prim. Presezzo

RUOLO COMPITI

Funzioni strumentali

​ Sono responsabili dei progetti di
competenza e della loro gestione;

​ Individuano le azioni più mirate per il
successo dei progetti, individuando le
risorse più opportune, all’interno dei
budget indicati;

​ Convocano i docenti di riferimento;
​ Propongono eventuali modifiche ai

progetti;
​ Intrattengono rapporti con le agenzie

esterne, per quanto li compete;
​ Socializzano le attività;
​ Relazionano al Collegio Docenti.

1. DIMILTA FILOMENA S.P.
Presezzo

F.S. area 1
(Gestione del PTOF)

2. BONOMI SUSANNA S.S.
Presezzo

F.S. area 2
(Coordinamento e
gestione delle attività di
Orientamento e
Tutoraggio)

3. ZUCCHI SARA S.P.Bonate
S.P. Presezzo

F.S. area 3
(Coordinamento delle
attività di accoglienza,
inclusione e recupero
degli alunni stranieri)

4. PULLANO COSIMO

S.S.
Presezzo/

S.P.
Presezzo

F.S. area 4
(Coordinamento delle
attività e interventi per
gli alunni con BES)

Gruppo di Supporto alla 1^F.S. (P.T.O.F.) – Ins. Filomena Dimilta (referente)
MOSTACCHETTI CRISTINA S.S. Bonate S. ​ Controlla e verifica il processo di elaborazione,

rielaborazione e attuazione del P.O.F., proponendo al
Collegio indirizzi e modifiche;

​ Incontra gli organismi locali, per raccogliere proposte e
pareri per l’offerta formativa.

​ Collabora per predisporre Curricoli sulle Nuove
Indicazioni.

BONOMI SUSANNA S.S. Presezzo
FICARRA  ELEONORA S.P. Bonate S.
CAIO STEFANIA S.P. Presezzo
BARATTI VERONICA S.P. Ghiaie

Gruppo di Supporto alla 2^F.S. (Orientamento e Continuità) – Prof. Bonomi
ANGELO FLORIANA S.S. Bonate S. ​ Organizza momenti di formazione;

​ Coordina gli interventi didattici ed educativi finalizzati
all’Orientamento e cura i rapporti con il territorio utili a tale
fine.

​ Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti
interessati alle varie proposte e iniziative inerenti:
orientamento, alternanza scuola-lavoro
Tutor accoglienti e contatti con Università

PIROLA LORENA S.S. Bonate S.
BORSATTI SARA S.S. Presezzo
GELMI EMANUELA S.P.Presezzo
MOLGORI DONATELLA S.P. Ghiaie

ROSSI VIVIANA S.P. Bonate S.

Gruppo di Supporto alla 3^F.S. (Intercultura) – Zucchi

BIANCHESSI M. CRISTINA S.S. Bonate S. Elabora progetti ed iniziative finalizzate alle attività di
accoglienza di inserimento e supporto all’utenza straniera;
​ Partecipa agli incontri sul tema, organizzati dagli Enti

territoriali.
​ Controlla e ordina il materiale del Laboratorio

Interculturale..

PATANE’ ANNALISA S.S. Bonate
S./Presezzo

GEROSA MORENA S.P. Presezzo

TROVESI STEFANIA S.P. Ghiaie
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Gruppo di Supporto alla 4^F.S. (alunni con BES) Prof. PULLANO- coincide col GLI
NEBIOLO SILVIA S.S. Bonate S. ​ Promuove interventi ed iniziative per il successo

formativo e istruttivo degli alunni disabili;
​ Organizza momenti di incontro per l’analisi dei casi e gli

interventi specialistici e/o di supporto all’attività didattica;
​ Organizza e pubblicizza iniziative di formazione

specifica.

FABBRI MAURIZIO S.S Presezzo
BREMBILLA CARLA S.P. Bonate S.
FANTINI BARBARA S.P. Ghiaie
GEROSA MORENA S.P.Presezzo

Comitato di Valutazione
PULLANO COSIMO S.S Bonates S. ​ Esprime un parere obbligatorio sul periodo di prova

dei docenti immessi in ruolo;
​ Provvede alla valutazione del servizio dei docenti

che ne facciano richiesta.
​ Fissa i criteri per l’attribuzione del merito.

MAGNI MARINELLA S.P. Bonate S.
ROSSI ANTONELLA S.P. Ghiaie
ISACCHI ALESSANDRO Genitore C.I.
SCUDELETTI GIULIANA Genitore C.I.

Tutor

LOCATELLI ANTONELLA AMARISSE
ARIANNA

Assiste i docenti nell’anno di prova;
​ Collabora alla formazione professionale del neo immesso

in ruolo;
​ Dà suggerimenti e consigli per l’attività

didattico-relazionale e per la stesura della tesina.

SCOTTI DANIELA SIGNORELLI SILVIA

MAZZACCHERA
BARBARA

TRAVISI
VALENTINA

PATANE’ ANNALISA SIGNORELLI
CATERINA MARIA

GIANI MASSIMILIANO NATALI CARMEN
ROBERTA

PIROLA LORENA NERVI GIUSEPPE

FRANZE’ NOVELLA PAGANI LAURA

ACCARDI ANTONINO LANZA STEFANO

PATELLI LORI BREMBILLA CARLA

NICOLI MGRAZIA PITTELLI VITTORIA

OSTI SIMONA CODARA VALERIA

Tavolo di Lavoro con il Comune di Presezzo  (tolto consulta)
GELMI EMANUELA S.P. Presezzo ​ Partecipa alle riunioni della consulta;

​ Referente dei progetti educativi
​ Informano i docenti delle attività organizzate per gli

studenti.
TESTA SIMONA S.S. Presezzo

Tavolo di Lavoro con il Comune di Bonate Sopra
ROSSI VIVIANA S.P. Bonate S.
PERICO RITA S.P. Ghiaie
SOMENZI GRAZIELLA S.S. Bonate S.

Commissione EDUCAZIONE CIVICA
(Coord. Prof.ssa Trocini Patrizia)

MOSTACCHETTI
CRISTINA S.S. Bonate Sopra Referente bullismo/cyberbullismo

​ Progetta iniziative ed interventi finalizzati al rispetto delle
regole, norme, regolamenti e quant’altro è utile per un
atteggiamento civile e rispettoso delle persone, delle cose,
della vita pubblica e privata dell’individuo

TROCINI PATRIZIA S.S. Presezzo
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POLARE FRANCESCA S. P. Bonate Sopra
MESSI MARIAGRAZIA S. P. Presezzo
ALBORGHETTI
SIMONETTA S. P. Ghiaie

TEAM : ANTIBULLISMO
BORSATTI SARA S.S. Presezzo
GIOVANNA MARFIA S.P. Bonate
MESSI M.GRAZIA S.P. Presezzo
GUELI PAOLA S.P. Ghiaie
MOSTACCHETTI
CRISTINA S. S. Bonate Sopra

Consiglio Comunale dei Ragazzi e delle Ragazze (referente prof.ssa Rampinelli)
​ Organizza le assemblee del C.C R.R.;
​ Tiene i contatti con l’Amministrazione Comunale di

Bonate Sopra;
​ Progetta iniziative all’interno della gestione del mini

bilancio
Commissione “Tecnologia e approcci didattici” (Coord. E Animatore Digitale Cortinovis

Fabio)
ZUCCHI SARA S.P. Bonate Sopra ​ Favorisce la diffusione e l’utilizzo delle nuove tecnologie

nella pratica didattica
​ Manutenzione delle Lim e dei pc di classe e dell’aula

informatica
Predispone e condivide materiali innovativi

LOCATELLI ANTONELLA S.P. Ghiaie
NICOLI   MARIAGRAZIA S.P. Presezzo
PULLANO  COSIMO S.S. Bonate Sopra

ROVETTA  SERGIO S.S. Presezzo

Commissione Elettorale
ROTTOLI GISELLA S.P. Bonate Sopra

​ Prepara i lavori per le elezioni scolastiche.
CARMINATI NIVES S.P.Bonate Sopra

Orario
CROTTI ERSILIA S.P. Bonate Sopra

​ Coordina e presenta al D.S. l’orario provvisorio e
definitivo.PASOTTI GIULIO S.P. Presezzo

ROTA-FRASSONI S.P. Ghiaie
GIANI MASSIMILIANO S.S. Bonate Sopra

​ Elabora e presenta al D.S. l’orario provvisorio e definitivo.
BONOMI SUSANNA S.S. Presezzo

Commissione Mensa (Coord. Ins. SCOTTI DANIELA)
SCOTTI DANIELA S.P.Bonate Sopra

​ Partecipa alle riunioni;
​ Avanza proposte sull’organizzazione del servizio.

ZUCCHELLI  M.TERESA S.P. Presezzo

PERICO RITA S.P. Ghiaie

Responsabili Turismo Scolastico
BERETTA SILVANA S.S. Bonate Sopra

​ Collabora nella organizzazione dei viaggi e visite
d’istruzione;

​ Prende contatti con gli enti turistici e le guide;
​ Stende il piano delle uscite.

LOCATELLI GIUSEPPINA S.S. Presezzo
MAGNI MARINELLA S.P. Bonate Sopra
GEROSA MORENA S.P. Presezzo
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BARATTI VERONICA S.P. Ghiaie

Referenti:  Giornata sportiva/ Giornata fine anno
NASO ROSARIO S.S. Bonate Sopra ​ Referenti per i Progetti di /Bocce / Attiva Kids e

Progetto Volley (per scuola primaria)
​ Prepara ed organizza le specialità sportive per la

partecipazione ai giochi della gioventù;
​ Accompagna gli alunni alle gare.
​ Organizza, per chiusura dell’anno scolastico, attività

sportive, gare culturali e altre iniziative.

NINFA FABIO S.S. Presezzo
MAZZACCHERA B. S.P. Bonate Sopra
MAGNASCO JESSICA S.P. Ghiaie

CAIO STEFANIA S.P. Presezzo

Commissione Musica (Coord. Prof. Rovetta Sergio)
ACCARDI ANTONINO -
LANZA STEFANO S.S. Bonate Sopra

​ Gestisce il progetto “Continuando in Musica”;
​ Propone e progetta iniziative per la realizzazione di un

curricolo musicale continuo
MALVESTITI  GIULIA S.P.Bonate Sopra
CARRARA M.CHIARA S.P. Presezzo
DE MARTINO FILOMENA S.P. Ghiaie

Referente  Promozione cultura scientifica

NEBIOLO SILVIA S.S. Bonate Sopra
​Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti

interessati alle varie proposte e iniziative inerenti:
Promozione cultura scientifica.

Referente  Educazione Ambientale

NEBIOLO SILVIA S.S. Bonate Sopra

​Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti
interessati alle varie proposte e iniziative inerenti:
Educazione ambientale.

Referente Scuola – Volontariato

ANTONELLA ROSSI S.P Ghiaie
​Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti

interessati alle varie proposte e iniziative inerenti:
Scuola e Volontariato

DAMIANI ANNA S.P. Presezzo
Referente  Pari opportunità

CROTTI ERSILIA S.P. Bonate Sopra
​Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti

interessati alle varie proposte e iniziative inerenti:
Pari opportunità

Referente   Sicurezza nei curricoli scolastici – Cultura della protezione civile
Promozione della salute e sicurezza

ZANCHI PIETRO S.P. Ghiaie
​Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti

interessati alle varie proposte e iniziative inerenti:
Sicurezza nei curricoli scolastici.

Referente : Animatore  Digitale

CORTINOVIS FABIO S.S. Bonate S.
​Agevola i contatti e le comunicazioni tra U.S. e i docenti

interessati alle varie proposte e iniziative inerenti: Scuola
digitale

Referente  : Progetto Frutta e verdura nella scuola primaria
NICOLOSI FRANCA S.P. Bonate S.
DE MARTINO FILOMENA S.P. Ghaie
NICOLI M.GRAZIA S.P.Presezzo

Organo di Garanzia
CATTANEO MARILIA Dirigente scolastico
PULLANO COSIMO S.S. Bonate Sopra
GELMI EMANUELA S.P. Presezzo
GALBIATI GABRIELLA Genitore
SANA CLAUDIA Genitore
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Referente per sportello psico-pedagogico

PULLANO COSIMO S.S. Bonate Sopra Tiene i contatti con gli specialisti
Coordina le richieste interne ed esterne

Referente per Servizio Nazionale di Valutazione (INVALSI)

CROTTI ERSILIA Per le scuole
primarie

Cura le comunicazioni con INVALSI
Predispone la documentazione utile per facilitare la realizzazione
della rilevazione;
Coordina e controlla la procedura dei lavori;
Analizza i dati restituiti da INVALSI al fine di verificare
l’efficacia della Progettazione per accompagnare il PDM.

PULLANO - CORTINOVIS S.S. Bonate S.
Assistente tecnico per le scuole secondarie durante le prove
Invalsi

BONOMI SUSANNA S.S. Presezzo

Nucleo Interno di Valutazione  (Coordina Dirigente Scolastico)
CATTANEO MARILIA D.S.

​ Avvia processi di autovalutazione, predispone
gradualmente strumenti organizzativi.

CROTTI ERSILIA Ref. SNV
DIMILTA FILOMENA F.S. Ptof
PULLANO COSIMO F.S. DVA / BES
ZUCCHI  SARA F.S. Intercultura
BONOMI SUSANNA F.S. Orientamento

Referente libri di testo - Primaria
ZUCCHI SARA S.P. Bonate Sopra

​ Ritirano i libri di testo dati in visione ai docenti;
​ Restituiscono i libri ai rappresentanti delle C.E..

ALBORGHETTI
SIMONETTA S.P. Ghiaie

DAMIANI ANNA S.P. Presezzo
Responsabili per l’emergenza neve

ANGELO FLORIANA S.S. Bonate Sopra

​ Il personale ATA assicura l’apertura degli edifici scolastici;
​ Il personale docenti accoglie gli alunni non informati del

provvedimento di sospensione delle attività didattiche e
comunque presenti a scuola.

PULLANO COSIMO S.S. Bonate Sopra
CHIAPPA TIZIANA (ATA) S.S. Bonate Sopra
ROVETTA SERGIO S.S. Presezzo
PROCOPIO
CATERINA(ATA) S.S. Presezzo

SCOTTI DANIELA S.P. Bonate Sopra
CROTTI ERSILIA S.P. Bonate Sopra
ROTTOLI GISELLA S.P. Bonate Sopra
ADA AUTIERO(ATA) S.P..Bonate Sopra

PERICO RITA S.P. Ghiaie
BARATTI VERONICA S.P. Ghiaie
PAMELA ZONCA(ATA) S.P. Ghiaie
CARRARA M.CHIARA S.P. Presezzo
ARZEDI BEATRICE (ATA) S.P. Presezzo
MAFFEIS FABIOLA Segreteria
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RESPONSABILI PER LA SICUREZZA

Responsabili per il servizio di prevenzione
ING. ANGELO SILVA
(R.S.P.P.) I.C. ​ Rilevano i fattori di rischio e li segnala alle autorità

competenti;
​ Tutelano la salute e la sicurezza dei “lavoratori”

(operatori scolastici e scolari)
ZANCHI PIETRO  (R.L.S.) I.C.

PULLANO COSIMO (A.S.P.P.) S.S. Bonate Sopra

Medico Competente
Dott. CAMINITA MARIA LETIZIA

DPO
Studio AGICOM

Sicurezza (Evacuazione)
PULLANO COSIMO
NERVI GIUSEPPE S.S. Bonate Sopra

​ Preparano il piano di evacuazione delle singole realtà
scolastiche;

​ Organizzano le prove di evacuazione.

CHIAPPA TIZIANA
BRUNO CINZIA S.S. Bonate S. (ATA)

SALICE GIOVANNA S.P. Bonate Sopra

POLARE FRANCESCA S.P. Bonate Sopra

DE SIMONE IGNAZIA S.P. Bonate S. (ATA)
ALBORGHETTI SIMONETTA S.P. Ghiaie

LAZZARI GABRIELLA S.P. Ghiaie (ATA)

FRANZE’ NOVELLA S.S. Presezzo

PROCOPIO CATERINA S.S. Presezzo (ATA)

TOGNI LIVIA S.P. Presezzo

GIANNINO GELSOMINA S.P. Presezzo (ATA)

Primo Soccorso
PULLANO COSIMO S.S. Bonate Sopra

​ Prestano i primi soccorsi agli infortunati;
​ Chiamano il pronto intervento (famiglia – medici – 118

- ambulanza)

CHIAPPA TIZIANA S.S Bonate S. (ATA)
TRAVISI   VALENTINA
MAZZACCHERA BARBARA
PATELLI  LORI
ROSSI VIVIANA
MARFIA GIOVANNA

S.P. Bonate Sopra

FABBIANO M. ANTONIETTA S.P. Bonate S. (ATA)
BARATTI VERONICA S.P. Ghiaie
FRASSONI GIOVANNA
FANTINI BARBARA S.P. Ghiaie

LAZZARI GABRIELLA S.P. Ghiaie (ATA)
ROVETTA SERGIO S.S. Presezzo
FABBRI MAURIZIO S.S. Presezzo
SMERALDI MARIA (ATA) S.S. Presezzo (ATA)
PANNONE FABIOLA S.P. Presezzo
NERVI GIUSEPPE
PATANE’ ANNALISA
NINFA  FABIO

S.S. Bonate S./ Presezzo

Prevenzione Incendi
D’ORIA ANNA MARIA S.S. Bonate Sopra

​ Controllano il funzionamento degli idranti e degli
estintori;

​ Vigilano sui pericoli d’incendio per prevenire eventuali
scoppi.

ANGELO FLORIANA
BERETTA SILVANA
PATANE’ ANNALISA

S.S. Bonate Sopra

CHIAPPA TIZIANA
BRUNO CINZIA S.S. Bonate S. (ATA)

MAZZACCHERA BARBARA S.P. Bonate Sopra
ROTTOLI GISELLA
SALICE GIOVANNA
ATZENI MARIA ELISA

S.P. Bonate Sopra

DE SIMONE IGNAZIA S.P. Bonate S. (ATA)
PERICO RITA
ROTA SIMONETTA S.P. Ghiaie
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MOLGORI DONATELLA
LOCATELLI ANTONELLA S.P. Ghiaie

NINFA FABIO S.S. Presezzo
SMERALDI MARIA S.S. Presezzo (ATA)
OSTI SIMONA S.P. Presezzo
ARZEDI BEATRICE S.P. Presezzo (ATA)

Antifumo
NEBIOLO SILVIA S.S. Bonate Sopra

​ Per la prevenzione e la cura del tabagismo e dei suoi
effetti;

​ Per accertamento delle infrazioni ai sensi dell’art. 13
Legge 24.11.81 n. 689 (fumatori  nei locali pubblici).

TROCINI PATRIZIA S.S. Presezzo

FACCHINETTI SARA F. S.P. Bonate Sopra

MESSI MARIAGRAZIA S.P. Presezzo

ROTA SIMONETTA S.P. Ghiaie

DAE
PULLANO - NASO S.S. Bonate

PATANE’ - NINFA S.S. Bonate / S. Presezzo
ROSA IMMACOLATA
ZUCCHI SARA
MAZZACCHERA BARBARA
SALICE GIOVANNA
GREGNA MANUEL
FACHERIS CHIARA

S.P. Bonate

S.P. Presezzo

S.P. Presezzo

FABBRI MAURIZIO S.S. Presezzo

ROVETTA SERGIO S.S. Presezzo

ZANCHI PIETRO S.P Ghiaie

Referenti Covid
MALVESTITI GIULIA S.P. Bonate Sopra

TUCCITTO DANIELA S.P. Bonate Sopra

ROTA SIMONETTA S.P. Ghiaie

FRASSONI GIOVANNA S.P Ghiaie

PASOTTI GIULIO S.P.  Presezzo

NICOLI MARIAGRAZIA S.P. Presezzo

MOSTACCHETTI CRISTINA S.S. Bonate Sopra

ANGELO FLORIANA S.S. Bonate Sopra

BONOMI SUSANNA S.S. Presezzo

ROVETTA SERGIO S.S. Presezzo

Comitato Prevenzione Covid-19 di Istituto
CATTANEO MARILIA Dirigente Scolastico
DOTT. ALESSANDRA PIA
PISANO Direttore S.G.A.

ZANCHI PIETRO RLS

FABBIANO MARIA RSU

ING. ANGELO SILVA RSPP

DOTT. M.LETIZIA CAMINITA Medico Competente

PULLANO COSIMO ASPP

IL DIRIGENTE SCOLASTICO            (Dott.ssa Marilia Cattaneo)

Pagina 8 di 10


